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Intézményi iktatészam: IK0/210/2024.

ALLASPALYAZAT
IVANCI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Ivanci K6z6és Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Ado-és pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Helyi adokkal (ipartizési ado, telekadd, épitményado,
maganszemélyek kommunadlis adoja, talajterhelési dij,) kapcsolatos teljes korl ligyintézés,
bevalladsok feldolgozasa, kivetések, konyvelések tovabba az adézas rendjérdl szolé torvény
alapjan az onkormdanyzati addéhatésag feladatkorébe tartoz6 adoék elbirdsa, nyilvantartasa,
behajtasa, ellendrzése és az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas. ASP gazdalkodasi szakrendszer
mikodtetése, kezelése.

Adé- és végrehajtasi ligyek intézése a K6zos Hivatalhoz tartozé 7 telepiilés vonatkozasaban. Helyi
adébevallasok kezelése, nyilvantartdsa az ahhoz kapcsoléd6é (ASP Ado) elektronikus rendszer
hasznalataval. Helyi adokivetések elkészitése, adoztatds helyzetérél évente az illetékes
Onkormanyzat képvisel§-testiiletének tajékoztatisa. Adok modjara behajtandé koztartozasok
kezelése, nyilvantartasa, Ulgyintézése. Végrehajtasi eljardsokkal kapcsolatos ligyintézés.
Adéberdképesség jelentése. Kozérdekili adatok folyamatos kezelése, feltoltése a K6zos Hivatalhoz
tartoz6 7 telepllés vonatkozasaban. Iratkezelés, iktatas elektronikus postazas.
Kozfoglalkoztatotassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa, havi elszdmolasok kezelése

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat,ad6zas
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézo

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Adé/jovedéki,Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: [vanc

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Az Ivanci K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el hét
onkormanyzat: Ivanc, Felsémarac, Hegyhatszentmarton, Pankasz, Kisrakos, Viszak és Szaknyér
kozségek onkormanyzatainak Motv.-ben meghatarozott 6nkormanyzati és allamigazgatasi
feladatait. A hivatal székhelye Ivanc, a hivatal kirendeltsége Pankaszon m{ikédik.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezési jogkor gyakorléja a kinevezésben 6 hénap probaidét kot ki. Az
illetmény megallapitasara és az egyéb juttatdsokra a Kttv., a fenntarté onkormanyzatok
mindenkori koltségvetési rendeletei, valamint a kdzszolgalati szabalyzat rendelkezései az
iranyaddak. Az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja
alapjan az érintett maganszemély hozzajarulasa.
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Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Végzettség a 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének
19. pontjaban vagy 23. pontja I-1I. besorolasi osztaly szerint

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Pénziigy, bank és biztositas, ASP rendszerben
val6 munkatapasztalat, gyakorlat, KIRA rendszer ismerete, dllamhaztartasi mérlegképes
konyveldi végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.09.27. 13:30

Palyazat benyijtasanak médja: « Postai tton, a palyazatnak az Ivanci K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkiildésével (9931 Ivanc, Kossuth L. u. 119.). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1K0/210/2024., valamint a
munkakdr megnevezését: Ado- és pénziigyi ligyintézd.

. Elektronikus uton Toth Zoltan aljegyz6 részére a jegyzo@ivanc.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A beérkezett palyazatokat a jegyz6 biralja el. A palyazatok
benyujtasat kovetden a palyazék személyes meghallgatasara is sor kertilhet. A palyazat elbiralasat
kovetden a palyazok irasbeli értesitést kapnak. A hataridon tal érkezett palyazatok érvénytelenek.
A palyazatkiir6ja fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.30. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ivanc.hu

www.pankasz.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.10.15.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2026.10.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.09.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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